
ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT

Działając na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. 
poz. 2164 ze zm.) zapraszamy do składania ofert na realizację zamówienia pod nazwą 
„Opracowanie Programu Rewitalizacji dla Gminy Suraż – wykonanie analizy 
wielokryterialnej, opracowanie strony internetowej i banneru reklamowego oraz 
przeprowadzenie konsultacji społecznych” współfinansowanego przez Unię Europejską w 
ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna.

Zamawiający
Gmina Suraż
ul. 11 listopada
18-105 Suraż

Opis przedmiotu zamówienia:

I. OPIS  PRZEDMIOTU  ZAMÓWIENIA  

1. Wykonanie analizy wielokryterialnej.  

Wykonawca  przeprowadzi  kompleksowe  badania  potrzeb  w  zakresie  rewitalizacji  gminy.
Celem zamówienia jest realizacja diagnozy służącej wyznaczeniu obszaru zdegradowanego 
i  obszaru  rewitalizacji  zgodnie  z  wytycznymi  w  zakresie  rewitalizacji  w  programach
operacyjnych na lata 2014-2020 opracowanymi przez Ministerstwo Rozwoju.

Diagnoza obejmuje analizę wszystkich sfer (społecznej, gospodarczej, przestrzenno-
funkcjonalnej,  technicznej i  środowiskowej) a w szczególności  pogłębioną analizę kwestii
społecznych  dla  określenia  potrzeb  podjęcia  wyprzedzających  działań  o  charakterze
społecznym  (dotyczącym  rozwiązywania  problemów  społecznych  oraz  pobudzającym
aktywność  lokalną),  co  pozwoli  na  przygotowanie  działań  rewitalizacyjnych  o  bardziej
złożonych, kompleksowym charakterze i oddziaływaniu. 

Wymagane jest, aby diagnoza uwzględniała analizę czynników i zjawisk kryzysowych
we wszystkich wymienionych wcześniej sferach, a także obejmowała identyfikację obszarów
problemowych  na  terenie  gminy  poprzez  porównanie  wewnętrznego  zróżnicowania  skali
negatywnych  zjawisk.  Zjawiska  te  należy  pokazać  poprzez  wskaźniki  (ilościowe
i jakościowe), tak aby wykazać poziom rozwoju lub dynamikę poziomu rozwoju w każdej
przyjętej  jednostce  referencyjnej,  w  odniesieniu  do  wartości  dla  całej  gminy.  Analizy
o  których  mowa  powinny  być  wykonywane  z  wykorzystaniem  kartograficznych  metod
przedstawiania danych (np. kartogramy, kartodiagramy) lub innych metod, które w sposób
obrazowy  przedstawiają  wyniki  diagnozy.  Elementem  diagnozy  będzie  sporządzenie



wniosków  stanowiących  podstawę  wyznaczania  obszaru  zdegradowanego
i  obszaru  rewitalizacji  i  potwierdzających spełnienie  przez  obszar  zdegradowany i  obszar
rewitalizacji przesłanek ich wyznaczenia. 

W  ramach  zlecenia  oczekuje  się  przeprowadzenia  badań,  na  które  składa  się
przeprowadzenia  analizy  deskresearch  w  zakresie  diagnozy  czynników  i  zjawisk
kryzysowych. Dodatkowo należy przeprowadzić badania jakościowe i ilościowe w zakresie
diagnozy  problemów  społecznych  obszarów  zdegradowanych  w  zakresie  minimum  100
wywiadów  kwestionariuszowych  oraz  15  indywidualnych  wywiadów  pogłębionych  na
podstawie uprzednio zaproponowanej i  zaakceptowanej  przez zamawiającego metodologii.
Efektem  diagnozy  powinno  być  również  przygotowanie  opisu  prezentującego  skalę  i
charakter potrzeb rewitalizacyjnych oraz rekomendacji dotyczących działań poprawiających
sytuację  społeczną także poprzez inwestycje  infrastrukturalne,  dotyczących rozwiązywania
problemów na terenie przeznaczonym do rewitalizacji.

Diagnoza  powinna być realizowana zgodnie z  zasadami partnerstwa i  partycypacji
społecznej zawartymi w ustawie z dn. 9 października 2015 r. o rewitalizacji oraz wytycznych
w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-2020 opracowanymi przez
Ministerstwo Rozwoju.

2. Stworzenie strony internetowej i baneru reklamowego.  

Stworzenie  strony  internetowej  (w  tym  opracowanie  części  merytorycznej  dot.
realizowanego Projektu) oraz techniczne prowadzenie strony przez okres trwania projektu.

Usługa obejmuje:

a) wykupienie domeny na okres 1 roku,

b) stworzeniu strony internetowej poświęconej rewitalizacji gminy w oparciu o system 
zarządzania treścią (CMS)

c) roczny hosting strony internetowej (z możliwością przedłużenia umowy na kolejne 
lata)

d) zapewnieniu wsparcia technicznego oraz serwisowego dla strony internetowej w 
czasie trwania Projektu.

e) prowadzenie techniczne strony m.in. zamieszczanie informacji na stronie,

Poniżej szczegółowe wymagania dotyczące usługi.

Wymagania techniczne



 System zarządzania treścią CMS (strona może być wykonana w oparciu o 
rozwiązania typu open source np. Joomla, Wordpress, Drupal itd.)

 Optymalizacja prawidłowego wyświetlania na przeglądarkach IE (od wersji 8.0 
wzwyż), Firefox, Chrome, Opera, Safari.

 Zabezpieczenie dostępu do panelu administracyjnego hasłem (połączenie 
szyfrowane)

Wymagania dot. wyglądu serwisu

 Stworzenie indywidualnego szablonu graficznego 

Wymagania dotyczące konstrukcji strony

 Formularz kontaktowy
 Możliwość dodawania aktualności i ich kategoryzowania
 Możliwość umieszczania elementów zewnętrznych poprzez kod html (google maps, 

youtube)

2. Stworzenie internetowego baneru reklamowego, stanowiącego odnośnik do opracowanej
strony  poświęconej  rewitalizacji  i  realizacji  Projektu.  Rozmiar  baneru  do  ustalenia
z zamawiającym.

3. Organizacja warsztatów rewitalizacyjnych.  

Organizacja trzech serii  jednodniowych warsztatów (każdy od 4 do 6 godzin) o tematyce
rewitalizacyjnej przy współpracy z zespołem ds. rewitalizacji. Zadanie obejmuje:

-  zapewnienie  promocji  wydarzenia  poprzez  zaprojektowanie,  wydruk  i  kolportaż
plakatów (50 szt. format A3) oraz ulotek (200 szt. format A5),  
- zapewnienie Sali na min. 30 osób wraz z wyposażeniem tj. projektorem, nagłośnieniem,
laptopem,
- zapewnienie poczęstunku dla 50 osób (napoje, paluszki, ciastka),
- przygotowanie prezentacji na temat rewitalizacji szczegółowo ustalony z zamawiającym,
- prowadzenie warsztatów na temat rewitalizacji (temat szczegółowo zostanie ustalony z
Zamawiającym).

4. Organizacja pikniku rewitalizacyjnego.  
Piknik rewitalizacyjny zorganizowany na świeżym powietrzu w miejscu i terminie ustalonym
z zamawiającym. Zadanie obejmuje:
-  zapewnienie  stoiska  promocyjnego w tym:  min.  1  stolik,  1  namiot  wraz  z  niezbędnym
wyposażeniem, 
- zapewnienie promocji wydarzenia poprzez zaprojektowanie, wydruk i kolportaż plakatów
(20 szt. format A3) oraz ulotek (200 szt. format A5),  
- dostawę balonów z nadrukiem 500 szt. (komplet z patyczkiem i koszyczkiem)
- obsługa stanowiska, w tym pompowanie i rozdawanie balonów, 



- zapewnienie nagłośnienia podczas imprezy,
- zapewnienie poczęstunku dla 100 osób tj. słodycze, lizaki, woda gazowana i niegazowana,
- organizacja min. 3 konkursów na temat rewitalizacji,
-  prowadzenie  wydarzenia,  w  tym  2  bloki  informacyjne  na  temat  rewitalizacji  (zakres
wystąpień zostanie ustalony z zamawiającym), 
- prowadzenie prac diagnostycznych (m.in. wywiady, ankiety)

5. Organizacja spotkań informacyjnych.  
Organizacja trzech spotkań informacyjnych o tematyce rewitalizacyjnej przy współpracy z
zespołem ds. rewitalizacji. Zadanie obejmuje:
-  zapewnienie  promocji  wydarzenia  poprzez  zaprojektowanie,  wydruk  i  kolportaż
plakatów (50 szt. format A3) oraz ulotek (200 szt. format A5),  
- zapewnienie sali na min. 30 osób wraz z wyposażeniem tj. projektorem, nagłośnieniem,
laptopem,
- zapewnienie poczęstunku dla 50 osób (napoje, paluszki, ciastka),
- przygotowanie prezentacji na temat rewitalizacji szczegółowo ustalony z zamawiającym,
- prowadzenie spotkań (temat szczegółowo zostanie ustalony z Zamawiającym).

Termin realizacji poszczególnych zadań:

1. zadanie 1 analiza wielokryterialan  - do dnia 15 marca 2017 r.
2. zadanie 2 opracowanie strony internetowej i baneru reklamowego - do dnia 28

lutego 2017 r.
3. zadanie 3 organizacja warsztatów do – dnia 5 maja 2017 r.
4. zadanie 4 organizacja pikniku do – dnia 5 maja 2017 r.
5. zadanie 5 organizacja spotkań informacyjnych - do dnia 14 lipca 2017 r.

II. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

O  udzielenie  zamówienia  mogą  się  ubiegać  Wykonawcy,  którzy  spełniają  następujące
warunki udziału w postępowaniu:

1) Posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie. Zamawiający uzna warunek za spełniony
jeśli Wykonawca w ciągu 3 lat licząc od dnia upływu składania ofert:

wykonał min. . 
a) 3 diagnozy na potrzeby opracowania Programu Rewitalizacji,
b) 3 strony internetowe poświęcone rewitalizacji,
c) przeprowadził  min.  4  wydarzenia  o  charakterze  szkoleniowym  lub

informacyjnym  takie  jak:  warsztaty,  spotkania  informacyjne,  debaty
poświęcone rewitalizacji.

Do oferty należy załączyć wykaz wykonanych usług wg załącznika nr 2.

III. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY  



1. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Oferta powinna zawierać:

1) wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 1;
2) wypełniony wykaz wykonanych usług w zakresie  potwierdzenia  spełnienia  warunku

posiadania wymaganego doświadczenia zawodowego – załącznik nr 2;

3) aktualny  odpis  z  właściwego  rejestru  albo  zaświadczenie  o  wpisie  do  ewidencji
działalności  gospodarczej,  wystawione  nie  wcześniej  niż  6  m-cy  przed  upływem
terminu składania ofert (KRS, CEIDG) – nie dotyczy osób fizycznych.

Kserokopie dokumentów składanych wraz z ofertą powinny być opatrzone klauzulą „za
zgodność z oryginałem” i podpisem osoby składającej ofertę.

3. Oferta  powinna  być  sporządzona  w  języku  polskim  na  komputerze  lub  odręcznie
drukowanymi literami. W przypadku osób fizycznych powinna zawierać datę sporządzenia
oraz czytelny podpis Oferenta. W przypadku składania oferty przez osobę prawną oferta
powinna być opatrzona pieczątką firmową, zawierać datę sporządzenia oraz podpisy osób
upoważnionych do reprezentacji Oferenta.

4. Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do  wyboru  tylko  tych  ofert,  których  wartość  nie
przekroczy kwoty możliwej do zakontraktowania określonej we wniosku o dofinansowanie
projektu (kwota wartości zamówienia).

.

Zamawiający  wykluczy  z  udziału  w  postępowaniu  Wykonawców,  którzy  nie  spełniają
warunków udziału w postępowaniu.

IV. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
1. Cena oferty jest  ceną brutto,  musi być podana w PLN cyfrowo z dokładnością do

dwóch miejsc po przecinku, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT.
2. Cena podana w ofercie winna obejmować wszystkie koszty i  składniki związane z

wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego w treści
zapytania ofertowego oraz wzorze umowy.

3. Cena nie ulega zmianie przez okres wykonywania zlecenia.
4. Rozliczenia  między  Zamawiającym  a  Wykonawcą  prowadzone  będą  w  walucie

polskiej (złoty polski).
5. Zamawiający z wynagrodzenia brutto Wykonawcy potrąci wszystkie składki, które są

wymagane przepisami prawa.

V. KRYTERIUM ORAZ SPOSÓB OCENY OFERT

1. Oferty otrzymają punkty w dwóch kryteriach, zgodnie z wagą:
1) Cena – waga 100%

Liczba punktów w kryterium cena będzie obliczona na podstawie następującego wzoru:

                najniższa zaoferowana cena



C =    ----------------------------------------   x  100
                         cena oferty badanej

2. Ocenie podlegają jedynie oferty niepodlegającej odrzuceniu.
3. Zamawiający  wybierze  1  ofertę  z  największą  całkowitą  liczbą  punktów.  Z  wybranym

oferentem zostanie zawarta stosowna umowa.

IV. INFORMACJE O WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ  

1. O  wyborze  najkorzystniejszej  oferty  Zamawiający  zawiadomi  niezwłocznie  wszystkie
osoby, które przesłały oferty w ustalonym terminie.

2. W sytuacji kiedy Wykonawca, którego ofertę uznano za najkorzystniejszą uchyla się od
zawarcia umowy, Zamawiający ma prawo podpisać umowę z Wykonawcą, którego oferta
jest najkorzystniejsza z pośród pozostałych, poddanych ocenie ofert.

V. TERMIN ZWIĄZANIA Z OFERTĄ.  

Ustala się,  że Oferent składający ofertę pozostaje nią związany  przez okres 30 dni.  Bieg
terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

VI. ZAMAWIAJĄCY  MA  PRAWO  DO  UNIEWAŻNIENIA  POSTĘPOWANIA,  
JEŻELI WYSTĄPIĄ NASTĘPUJĄCE OKOLICZNOŚCI:

1. Wszystkie  oferty,  które  wpłynęły  w  danym  postępowaniu  były  wadliwe  i  nie  można
usunąć ich wad.

2. W  toku  postępowania  ujawniono  niemożliwą  do  usunięcia  wadę  postępowania
uniemożliwiającą zawarcie zgodnej z Projektem umowy.

3. Wystąpiła  istotna  zmiana  okoliczności,  powodująca,  że  prowadzenie  postępowania  lub
wykonanie przedmiotu zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie można
było wcześniej przewidzieć.

4. Cena  najkorzystniejszej  oferty,  lub  oferta  z  najniższą  ceną  przewyższa  kwotę,  którą
Zamawiający przeznaczył na sfinansowanie zamówienia. 

VII.POSTANOWIENIA KOŃCOWE DOTYCZĄCE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  
ORAZ UMOWY

1. Zamawiający  zastrzega  sobie  możliwość  zmiany  lub  uzupełnienia  treści  zapytania
ofertowego przed upływem terminu składania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany
lub uzupełnieniu treści zapytania ofertowego zostanie przekazana Oferentom niezwłocznie
w formie pisemnej (e-mail), jak również zostanie opublikowana na stronie Zamawiającego.
Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego będą wymagały
zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert.

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie
leży w interesie Zamawiającego, czego nie można było przewidzieć w chwili  zawarcia
umowy,  Zamawiający  może  odstąpić  od  umowy  w  terminie  30  dni  od  powzięcia
wiadomości przez Zamawiającego o tych okolicznościach.

3. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiający nie
przewiduje możliwości zwrotu kosztów przygotowania oferty przetargowej.



VIII. ZMIANY UMOWY  

1. Wzór umowy stanowi załącznik do zapytania ofertowego.
2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w następujących przypadkach i  na

określonych niżej warunkach:
1) gdy  nastąpi  zmiana  powszechnie  obowiązujących  przepisów  prawa  w  zakresie

mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia (zmiana wyłącznie w zakresie
nie powodującym zwiększenia wynagrodzenia Wykonawcy);

2) gdy  wystąpią  obiektywne  przeszkody  uniemożliwiające  realizację  zamówienia  lub
osiągnięcie  jego  celów  według  pierwotnie  przyjętego  harmonogramu  realizacji
zamówienia;

3) zmiany terminu realizacji przedmiotu zamówienia, w przypadku:
a) gdy wykonanie zamówienia w określonym pierwotnie terminie nie leży w interesie

Zamawiającego,
b) działania  siły  wyższej,  uniemożliwiającej  wykonanie zamówienia  w określonym

pierwotnie terminie.
3. Wszelkie  zmiany  umowy  wymagają  zgody  obu  stron  wyrażonej  w  formie  pisemnego

aneksu do umowy pod rygorem nieważności.

Komplet  wymaganych  dokumentów  należy  złożyć  w  zamkniętej  kopercie  z  dopiskiem
„Oferta dotycząca  Opracowania Programu Rewitalizacji dla Gminy Suraż – wykonanie
analizy wielokryterialnej, opracowanie strony internetowej i banneru reklamowego oraz
przeprowadzenie konsultacji społecznych” w Urzędzie Miejskim w Surażu przy ul. ul. 11
listopada, 18-105 Suraż

Oferty należy składać do dnia 31.01.2017 r. do godz. 14.00.


