
ZARZADZENIE Nr7l202l

BURMISTRZA SURAzA

z dnia 29 stycznaa 2O21r.

w sprawie regulaminu udzielania przez Gminq Surai zam6wieri publicznych,
kt6rych wartost jest mnieisza nii 130 00O,O0zl , o kt6rej mowa w art. 2 ust.1 pkt

1 ustawy Prawo zam6wieri publicznych

l. Zarzqdzenie stosuje siq do udzielania pftez Gminq Sura2 zam6wie6 na dostawy, uslugi
i roboty budowlane, kt6rych warto6e bez podatku od towar6w i uslug jest mniejsza ni2
130 000 zl, nazywanych dalej ,,Zam6wieniami".

2. Przy stosowaniu niniejszego zarz4dzania obowiqzujq definide okre6lone w ustawie
z dnia 11.09.2019r. Prawo zam6wie6 publicznych.
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1. Niniejszego zanqdzenia nie stosuje siq do zam6wieri:
1) udzielanych w naglych przypadkach, spowodowanych wystEpieniem

niepzewidzianych awarii i zdane(t, kt6re wymagajq podjqcia natychmiastowych
dzialafi i niezwlocznego udzielenia zam6wienia, ze wzglqdu na mo2liwoSi
wystEpienia szkodliwych nastqpstw dla 2ycia izdrowia ludzi oraz na mo2liwo5i
wystQpienia szk6d materialnych, z zachowaniem zasad okre5lonych w $4.

2) do kt6rych zastosowanie majq wytyczne w zakresie kwalifikowalno6ci wydatk6w
realizowanych w ramach projekt6w wspolfinasowanych z funduszy UE.
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1. Podstawq ustalenia warto5ci zam6wienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towar6w i uslug, ustalone przezzamawiajacego z nale2ytE
staranno6ciq.

2. Warto(c zam6wienia na dostawy oraz uslugi ustala sig na podstawie rozpoznania cen
ryn kowych (katalogi, prospekty, wczesniejsze oferty wykonawc6w, strony internetowe
itp.).

3. Warto66 zam6wienia na roboty budowlane ustala siq na podstawie kosztorysu
inwestorskiego lub kalkulacji koszt6w z uwzglednieniem cen z wcze6niej udzielonych
zam6wieri o podobnym charakteae rob6t.
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Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samozqdzie gminnym

(Dz. U. z 2020t. poz.7l3, 1378) oraz art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 20L9r. poz. 869, 1649, z 2020t. poz. 284, 374, 568, 695,

LL75, 2320) zarz4dzam co nastqpuje:
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1. Zam6wieri bez wzglqdu na ich rodzaj i warto6f udziela sig przy zachowaniu pzepis6w

ustawy o finansach publicznych, w tym w szczeg6lno6ci w spos6b celowy ioszczqdny,

z zachowaniem zasad:

1) u4rskiwania najlepszych efeK6w z danych naklad6w,

2) optymalnego doboru metod iSrodk6w slu2qcych osiQgniQciu zalo2onych cel6w,

3) w sposob umo2liwiajqcy terminowq realizadg zada6,

4) w wysokoici iterminach wynikajqcych z wcze6niej zaciggniqtych zobowiEzai,

5) jawno6ci,

6) uczciwej konkurendi.
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1. Postqpowania w sprawie udzielania zam6wiefi publicznych na roboty budowlane,
dostawy i uslugi, z wylaczeniem zam6wieri, kt6rych warto6i jest mniejsza ni2 20 00021
pzeprowadza siq w formie pisemnej, w tym r6wnie2 z wykorzystaniem Srodk6w
komunikacji elektronicznej, w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o 6wiadczeniu
uslug drogq elektronicznq (Dz. U. z 20L9r. poz. 123, poz.730).

2. W postqpowaniach o udzielenie zam6wienia, kt6rych warto6i jest mniejsza ni2
20 00021 dokumentacjg postqpowania, zastqpuje adnotacja na faktuze
zrealizowanego zam6wienia o zastosowaniu procedury okreslonej w niniejszym
zarzqdzeniu.
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1. PostQpowanie w sprawie udzielenia zam6wienia pzeprowadza osoba, z k6rej
zakresem realizowanych zada6 zam6wienie jest zwiEzane, bqdZ te2 inna osoba
wyznaczona pzez Burmistrza Sura2a.

2. Osoba wykonujqca czynnoSci w postqpowaniu o udzielenie zam6wienia podlega

wylqczeniu z postqpowania, je2ell wystgpuje konflikt interes6w, o kt6rym mowa

w art. 56 ust. 2 ustawy z dnia 11.09.2019r. Prawo zam6wiei publicznych.

3. O zaistnialym konflikcie interes6w osoba wykonujqca czynnoki w postqpowaniu
zobowiqzana jest pisemnie powiadomii Burmistza Sura2a.
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1. Zam6wiei na roboty budowlane, dostawy i uslugi o warto5ci od 20 00021 do 50 00021

udziela sig po negocjacjach z wykonawcq bgdqcym w stanie zrealizowai zam6wienie,
z uwzglgdnieniem zasad wynikajqrych z 64, z zastrzeieniem 512.

2. Z negocjaQi, o kt6rych mowa w ust. 1 odpowiedzialna za pzeprowadzenie
postqpowania osoba spozqdzona notatkq slu2bowq, zawierajqcq co najmniej:

1) Numer, nazwq postqpowania, datq prowadzonych negocjacji,
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2) Warto6i zam6wienia i kwotq pzeznaczonE na jego realizacje,

3) Okre5lenie stron prowadzEcych negocjacjg,

4) Ustalenia z negocjacji, wtym w szczeg6lno5ci dotyczqce: ceny, terminu wykonania,
warunk6w realizacji zam6wienia,

5) Podpisy uczestnik6w negocjacji oraz podpis osoby zatwierdzajEcej postqpowanie.
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1. Zam6wied na roboty budowlane, dostawy i ustugi o warto6ci powy2ej 50 00021 udziela
siq na podstawie ofert otrzymanych w wyniku zaproszei do skladania ofert,
skierowanych pzez zamawiajacego za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012r. prawo pocztowe (Dz. U z 20L2r. poz. 1529,
z 2015r. poz. 1830) lub 5rodk6w komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy
z dnia 18.07.2002r. o 6wiadczeniu uslug drogq elektroniczE (Dz. U. z 2019r. poz. 123,
730) do minimum tzech wykonawc6w bqdqcych w stanie zrealizowa6 zam6wienie.

2. Zaproszenie do skladania ofert, o kt6rych mowa w ust. 1 upublicznia siq w Biuletynie
Informacji Publicznej Uzgdu Miejskiego w Sura2u.

3. Zaproszenie do skladania ofert, mo2e byi r6wnie2 zamieszczone w prasie, na stronie
internetowej Uzqdu Miejskiego w Sura2u oraz na tablicy ogloszeri w siedzibie UzQdu
Miejskiego w Surazu.

4. Zaproszenia, o kt6rych mowa w ust. 2 i 3 nie mogq zawierai innych informacji
ni2 zaproszenie, o kt6rym mowa w ust. 1.

5. Zaproszenie, o kt6rym mowa w $8 ust. 1 zawiera informacje niezbgdne dla wykonawry
do spozqdzenia i zlo2enia oferty, w szczeg6lnoSci:

1) Nazwq zam6wienia,

2) Opis zam6wienia,

3) Termin wykonania zam6wienia,

4) Warunki udzialu i kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej,

5) Termin, miejsce i spos6b skladania ofert,

7) datq spozqdzenia dokumentu oraz podpis Burmistza Sura2a lub upowa2nionej
paez niego osoby.
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1. Wykonawca mo2e zlobyi ofertg osobi6cie, poprzez goica lub za po5rednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23.1L.20L2r. prawo pocdowe (Dz.
U. z 2012r. poz. L529, z 2015 r. 1830).
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6) Informade na temat wadium i nale2ytego wykonania umowy, je2eli zamawiajacy
wymaga ich wniesienia,



2. Oferta mo2e by6 r6wnie2 zlo2ona pr / uzyciu 5rodk6w komunikadi elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18.07.2002r. o Swiadczeniu uslug drogq elektroniczE
(Dz. U. z 2ol9r. pz L23,730), z zastflezeniem $12 ust. 2.

3. Spos6b skladania ofert przez wykonawc6w okre5la zamawiajQcy w zaproszeniu,
o kt6rym mowa 58 ust. 1.

4. Termin skladania ofert nie mo2e by6 kr6tszy ni2 3 dni robocze, Bieg terminu rozpoczyna
sig od dnia nastepnego po upublicznieniu zaproszenia do skladania ofert w spos6b,
o k6rym mowa $8 ust. 2.
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1. O wyboze najkorzystniejszej ofefi lub uniewaznieniu postgpowania infromuje
sig wykonawc6w, kt6rzy zlo2yli oferty, za po6rednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012r. prawo pocztowe (Dz. U. z20L2r. poz, 1529,
z 2015r. poz. 183) lub drogq elektroniczE, w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r.
o Swiadczeniu uslug drogq elektronicznq (Dz. U. z 2019r. poz. 123, poz. 730)
z zastzezeniem $5.

2. Dopuszcza siq pzekazywanie wykonawcom informacji, o kt6rej mowa w ust. l pocztE
elektronicznq (w formie skanu dokumentu) bez konieczno6ci stosowania podpisu
elektroniczn€o.

3. Informacjq, o kt6rej mowa w ust. 1 upublicznia siq r6wnie2 w Biuletynie InFromacji
Publicznej Uzqdu Miejskiego w Sura2u.

4. Umowq zawiera siq z wykonawcq, kt6ry zlo2yt najkorzystnlejszq ofertq w rozumieniu
art. 239 ustawy z dnia 11.09.2019r. Prawo zam6wie6 publicznych.
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1. Do peeprowadzania postQpowarl o udzielenie zam6wieri publicznych o wartoSci
wigkszej ni2 wartoSi okre5lona w $8 ust. 1 Burmisttz Sura2a mo2e wyznaczyi komisjq.

2. W sklad komisji wchodzi minimum trzy osoby.

3. Do powotania komisji, o kt6rej mowa w ust. I nie jest wymagana forma pisemna.
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1. Na polecenie Burmistza Sura2a $B ust. 1-3 niniejszego zazqdzenia stosuje
siq do udzielania zam6wie6 o watoSci mniejszej ni2 warto66 okre5lona w !8 ust. 1.

2. W przypadku postgpowari, o kt6rych mowa w ust. 1 dopuszcza siq komunikaqQ,
w tym skladanie ofert pocztE elektroniczq (w formie skanu dokumentu) bez
konieczno6ci stosowania podpisu elektroniczego.
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1. W postqpowaniach, o kt6rych mowa r,^r !8 ust.l zamawiajqcy mo2e 2qdai
od wykonawcy wniesienia wadium i/lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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2. Wysoko5i wadium nie mo2e byi wlqkva ni2 1olo wartoicl zam6wienia, ustal onego
zgodnie z 53 ust. 1.

3. WysokoS6 zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nie mo2e przekroeyi 4o/o
ceny calkowitej podanej w ofercie wybranego wykonawcy albo maksymalnej wartosci
nominalnej zobowiEzania zamawiajqcego wynikajqcego z umowy.

4. W pozostalym zakresie dotyczqrym wadium izabezpieczenia wykonania umowy
stosuje siq pzepisy ustawy z dnia 11.09.2019r. Prawo zam6wiei publicznych.
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1. Dokumentacje postQpowania w tym: oferty wykonawc6w, zaproszenia do skladania
ofert wraz z dowodami ich upublicznienia, archiwizuje osoba, z kt6rej zakresem
realizowanych zadari zam6wienie jest zwiqzane.
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1. Postqpowanie o udzielenie zam6wienia prowadzone na
uniewa2nione gdy:

podstawie 58 zostaje

1) Nie wplynqla 2adna wa2na oferta,

2) Zlo2ono tylko jednq wa2nq ofertQ, a wykonawca uchyla sig od zawarcia umowy,

3) Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najni2szq cenq paewy2sza kwotq, kt6rq
zamawiajEcy zamie.za przezna@te na sfinansowanie zam5wienia, chyba
2e zamawiajqcy mo2e zwigkszyi te kwotq do ceny najkorzystniejszej oferty,

4) Wystqpila istotna zmiana okoliczno5ci powodujEca, 2e prowadzenie postQpowania
lub wykonanie zam6wienia nie le2y w interesie publicznym, czego nie mo2na bylo
wcze6niej pzewidziet,

2. W paypadku gdy zlo2ono wiqcej ni2 jednq wa2nq ofertg, a wykonawca, kt6rego oferta
jest najkorzystniejsza uchyla sig od zawarcia umowy zamawiajqry mo2e wybrae ofertq
najkorzystniejszq spoSrod pozostalych ofert I ub uniewa2nii postQpowa n ie.
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1. W przypadku uniewa2nienia postepowania mo2na:

1) Udzielii zam6wienia stosujEc g7 ust. 1 niniejszego zarzAdzenia

lub

2) Wszczq( nowe postqpowanie.
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1. Oferta wykonawcy podlega odzuceniu, je2eli:

1) Jezeli zostala zlozona po terminie,

2) Jej tre3tjest niezgodna z warunkami okreslonymi w zaproszeniu do skladania ofert,
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3) Zawiera blqdy w obliczeniu cenY,

4) Jest niewa2na na podstawie odrqbnych pzepis6w,

5) Wykonawca nie wni6sl wymaganego wadium.
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1. W przypadku postqpowaf, o kt6rych mowa w 58 osoba, kt6ra pzeprowadza
postqpowanie lub komisja spozqdza protokol zawierajqcy co najmniej:

1) Numer i nazwg postqpowania,

2) Wato56 zam6wienia i kwotq pzeznaczonq na jego realizacjq,

3) Infromadq o sposobie upublicznienia zaproszenia do skladania ofert,

4) Warunki udzialu w postqpowaniu i kfieriach wyboru ofefi najkorzystniejszej,

5) Informacjq o tre5ci zlo2onych ofert, w tym w szczeg6lnoki: nazwy i adresy
wykonawc6w, ceny ofertowe, inne informacje majqce wplyw na wyb6r
najkorzyshiejszej oferty,

6) Informacje o wyboze najkorzystniejszej oferty, ofertach odzuconych,
vrykonawcach wykluczonych,

7) Informacje o udzieleniu zm6wienia (zawarciu umowy).
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1. W zakresie nieunormowanym niniejszym zazqdzeniem stosuje siq odpowiednio
regulade okre5lone w ustawie z dnia 11 wzeSnia 2019r. prawo zam6wieri publicznych

(Dz. U. z 2019r. pza 2019,22020 r. po2.288, 7492, L517,2275 i po2.2320).
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1. Zakazuje sig podzialu i zani2ania wartoSci zam6wienia w celu uniknigcia stosowania
ustawy z dnia 11.09.2019r. Prawo zam6wiei publicznych i procedur okreSlonych
w niniejszym zazEdzeniu.
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1. Zobowiqzuje Sekretaza Gminy do zapoznania z tre6ciq niniejszego zaaqdzenia
wszystkich pracownik6w UzQdu Miejskiego w Sura2u.

2. Zazqdzenie wchodzi w 4cie z dniem podpisania.
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1. Traci moc Zazqdzenie Nr U15 Burmistrza Sura2a z dnia 2 stycznia 2015r. w sprawie
regulaminu udzielania przez Urzqd Miejski w Sura2u zam6wiei na dostawy, uslugi

i roboty budowlane o warto5ci niepaekraczajqcej kwoty 30.000 euro.
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