
ZARZADZENIE Nr32/2020

BURMISTPZ,A STIRAZA

z dnia2l wrze(nia 2020 r.

w sprawie przygotowania material6w planistycznych do projektu
bud2etu Gminy Surai na202l rotr.

Na podstawie art.30 ust I ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzie gminnym
(Dz. U. z 2020r. poz.7l3) oraz Uchwaty Nr XLVIV3I3/10 Rady Miejskiej w SuraZu
z dnia 28 wrzeSnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej
i szczeg6lowo6ci material6w informacyjnych towarrysz4cych projektowi budZenr, ustalam:

$ l. Kierownicy Referat6w oraz Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych (ednostek
budzetowych, instytucji kultury) zobowiqzani s4 do zloZenia material6w planistycznych do
projektu budzetu na2021 rok.

a) Plany finansowe jednostek posiadaj4cych osobowo5d prawnq, nale2y sporz4dzie
w szczeg6lowoSci:

D plan przychod6w z wyodrgbnieniem dotacji z bud2etu paristwa lub
bud2etu jednostki samorz4du terytorialnego,

F plan kosa6w z wyodrgbnieniem:

- wynagrodzeri i skladek od nich naliczanych,

- zakupu towar6w i uslug,

) informacjg na temat Srodk6w pienig2nych na poczqtek i koniec roku

b) Plany finansowe jednostek bud2etowych naleZy sporz4dzii w szczeg6lowoSci dzial,
rozdzial, paragraf. Opis zadania powinien byi syntetyczny i obejmowad istotne
elementy. Opisujqc przewidywane wykonanie i zzloircniLa neczowo-finansowe planu
naleza uwzglgdni6:

F wykonanie wg stanu na 30.09.2020r.
F przewidywane wykonanie do korica 2020 roku.
F dochody i wydatki nie wystgpuj4ce w budzecie roku 2020.
ts zmiany wielko6ci poszczeg6lnych element6w kalkularyjnych,
D czynniki, kt6re spowodowaly ewentualna zrniang trendu wzrosty lub

spadku,

$ 2. Wnioski radnych, rad soleckich, komisji Rady, organizacji pozarzqdowych ubiegaj4cych
sig o dotacjg dotycz4ce wprowadzenia zadari wlasnych do budZetu, mogq byi skladane
Burmistrzowi w terminie do l0 pa2dziemika 2020r.

$ 3. Podstaw4 planowania dochod6w bud2etowych na 2021 rokjest:

a) przewidywane wykonanie dochod6w w roku 2020,
b) subwencja og6lna - planowane kwoty poszczeg6lnych czg5ci subwencji przyjgte

w wysoko6ciach wynikaj4cych z informacji otrrymanej z Ministerstwa Finans6w,
c) dotacje celowe z budzetu panstwa - planowane kwoty przyjgte w wysokodciach

wynikaj4cych z zawiadomienia Wojewody Podlaskiego oraz Krajowego Biura
Wyborczego o przy znany ch dotacjach,

d) pozostale dochody - planowane kwoty winny byi przyjgte w wysoko3ciach
wynikaj4cych z zawartych porozumieri, um6w, promes,

e) udziaty w podatkach stanowiqcych dochody budzetu pafistwa - planowane kwoty



winny byi przyjgte w wysoko(ciach wynikaj4cych z informacji otrrymanej
z Ministerstwa Finans6w,

f) dochody z maj4tku - planowane wplywy winny byd ustalone w wysokoSci wynikaj4cej
z zawartych um6w najmu, dzieraawy, oplat za wieczyste uzftkowanie,

g) dochody realizowane przez gminne jednostki budzetowe, instytucje kultury, -
planowane kwoty winny by6 ustalone na podstawie przewidywanej liczby
Swiadczonych uslug i obowiqzuj4cych cen jednostkowych, naleZnych dochod6w na
podstawie ustaw lub um6w.

h) dochody z tytulu wydawania zezwoleri na sprzeda2 napoj6w alkoholowych.
i) dochody z ztti4zane z realizacj4 zadai okreSlonych ustawq Prawo ochrony Srodowiska

oraz ustawa o Utrzymaniu czystosci i porzqdku w gminach.
j) dochody dla wyodrgbnionego rachunku dochod6w oSwiatowych jednostek

bud2etowych

$ 4. Podstaw4 planowania wydatk6w budzetowych na 2021 rokjest przewidywane wykonanie
wydatk6w w 2020 r. w nastEpuj4cym zakesie:

a) w odniesieniu do wynagrodzeri osobowych kwot4 bazowq jest:

> kwota przewidywanego wykonania miesigcznych wynagrodzeri osobowych
wynikaj4cych ze stosunku pracy,

) kwota jednorazowych platno5ci (nagrody jubileuszowe, odprawy, itp.),
) skutki zwigkszonych wydatk6w na wynagrodzenia wynikaj4ce z planowanych

zmian organizacyjnych.
) planowane na 2021 rok wydatki na wynagrodzenia dla naucrycieli naleiry

przedstawii w szczeg6lowoSci obejmuj4cej stopnie awansu zawodowego,
D minimalne wynagrodzenie za pracg w wysokoSci 2 800 zl,
F minimalna stawka godzinowa w wysokodci 18,30 zl,

b) wyodrgbnii wynagrodzenie zatrudnianych bezrobotnych w ramach rob6t publicznych,

interwencyjnych i prac spolecznie u2ytecznych oraz po&ieli6 je na kwoty podlegaj4ce

refundacji i finansowane ze Srodk6w wlasnych,
c) Wynagrodzenie zasadnicze dla nauczycieli naleZy przyj4t, w wysoko5ci wynikajqcej

z obowi4zuj4cych przepis6w.
d) wyodrgbni6 skutki 4,07. wzrostu wynagrodzef pracownik6w niepedagogicznych

(pracownicy administracji jst i obslugi).
e) ilo6i etat6w kalkulacyjnych na 2021 rok wyznaczaj1:

) w plac6wkach oSwiatowych - zatwierdzone arkusze organizacyjne na

202012021 r.,

)> w pozostatych jednostkach:

- etaty w 2020 rok,
- zmiany planowane do wprowadzeniaw 2021 r.,

f) dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje sig w wysoko6ci 8,5 % sumy wyplaconych
wynagrodzeri w 2020 r., o kt6rych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownik6w sfery bud2etowej,

g) skladki na ubezpieczenie spoleczne planuje siE w wysokoSci okedlonej w Nt.22
ustawy z dnia 13 paZdziemika 1998 r. o systemie ubezpieczefi spolecmych (Dz. U.
z20l9r. poz. 30O ze zm.),

h) odpis na ZFSS dla pracownik6w nie bgd4cych nauczycielami planuje sig zgodnie
z ustaw4 o zakladowym funduszu Swiadczeir socjalnych. W odniesieniu do nauczycieli

- odpis na ZFSS planuje sig zgodnie ustaw4 Karta nauczyciela .Na mocy art. 53 ust. 2

ustawy - Karta Nauczyciela dla nauczycieli bgdqcych emerytami i rencistami dokonuje

2



sig odpisu na zakladowy fundusz Swiadczeri socjalnych w wysokoSci 5 % pobieranych

przez nich emerytur i rent.
i) wplata finansowana przez podmiot zatrudniaj4cy na Pracownicze Plany Kapitalowe,

o kt6rej mowa w ustawie z dnia 4 paidziemika 2018 r' o pracowniczych planach

kapitalowych (Dz. U.z 2020 r. poz. 1342), powinna byd planowana w wysokoSci 1,5%

'*ynagrodzenia,j) wplaty na Pafistwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych planuje sig

zgodnie z ustaw4 z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz

zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych (Dz. U. 22016 r. po2.2046 ze zm.),

k) wydatki tzecmwe naleZy kalkulowai w oparciu o przewidywane wykonanie 2020 roku

i zakladany Srednioroczny wskerlnik cen towar6w i uslug konsumpcyjnych 1'8 7o.

JednoczeSnie rrztleqy je pomniejsry6 o wyplaty jednorazowe dokonywane w 2020 roku'

W przypadku konieczno6ci zwigkszenia kwoty planowanej na wydatki rzecmwe

zgodnie z podanymi zasadami nateZy podai szczeg6lowe 'szasadnienie.
l) Wydatki na realizacjq zadari okeSlonych ustawq Prawo ochrony Srodowiska oraz

ustaw4 o Utrzymaniu czystosci i porzqdku w gminach - sporz4dzii zalqcznik Nr 1.

m) wydatki dla wyodrgbnionego rachunku dochod6w o6wiatowych jednostek

budZetowych,
n) przy ustalaniu wydatk6w inwestycyjnych oraz wieloletnie zadania inwestycyjne nale2y

sporzqdzi,t zal4cznik Nr 2 i uwzglgdni6 przede wszystkim:
) wartos6 kosztorysow4, harmonogram realizacji i finansowania zadari,

) zaawansowanie rob6t na koniec 2020 roku,
F wartoSi um6w zawartych w 2020 roku z terminem realizacji zadoniaw 2021 r.

F moZliwo5ci finansowania zadania przez gming,

) mo2liwoS6 realizacji przewidywanego zakresu rob6t,

o) wydatki na realizacjg zadari okeslonych w gminnym programie profrlaktyki

i roaviqzywania problem6w alkoholowych otaz przeciwdzialania narkomanii -

sporzqdzi6 zalqcznik Nr 3.

p) wydatki rui4zane z wyodrgbnieniem funduszu soleckiego - sporzqdzi6 zal4canik Nr 4.

$ 5. Ustala sig terminy i osoby odpowie dzialne zz realizacjg poszczeg6lnych etap6w prac nad

projektem bud2etu na 2021 rok:

Lp. Wyszczeg6lnienie prac
Termin

ukohczenia prac
do

I

Planowany stan zatrudnieni 4 wYkaz
planowanych w 2021 r. nagr6d
jubileuszowych, odpraw

Kierownicy gminnych
jednostek

organizacyj nych,
Sekretarz,

15.10.2020 r.

2

Opracowanie propozycj i do projektu uchwaty

budZetowej w zakresie dochod6w i
wydatk6w gminnych j ednostek

organizacyjnych, uwzglgdniajqcych wytyc
okeSlone w $ 2 i 3 - przedlo2one w formie

rerowe

Kierownicy gminnych
jednostek

organizacyjnych

15.10.2020 r

J

Wykaz zadah inwestycyjnych planowanych
do realizacji w 2021 r. oraz w latach 2021-
2023, z uwzglgdnieniem 2r6del finansowania,

szczeg6lnie Srodk6w z funduszY
strukturalnych - Zal4cznik Nr I

Kierownik Referatu
informatyki,

budownictwa,
gospodarki

komunalnej, obrony
cywilnej, ppo2.

15.10.2020 r

Wykonarvcy-osoby
odporviedzialne



4
Sporz4dzenie projektu uchwaly bud2etowej
wraz z objaSnieniami

Skarbnik do 15.1L2020 r.

$ 6. Wykonani e zarz4dzenta powierza sig kierownikom referat6w oraz kierownikom
i dyrektorom gminnych jednostek organizacyjnych.

$ 7. Zarz4dzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.

rlLillM t<z

nqr ini Lapihski
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