ZARZADZENIE Nr 49/2019

Burmistrza Suraza
z dnia 31 grudnia 2019y

W sprawie powolania Pelnomocnika ds, ochrony informacji niejawnych w Urzedzie
Miejskim w Surazu

§1
Na podstawie art. 14 yst, 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie ds. ochrony
informacji niejawnych (Dz.U. z 2019 poz. 742) zarzgdzam co nastepuje:
1. Z dniem 0] stycznia 2020r. powoluje Panig Anng Ry$ na Petnomocnika ds, ochrony
informacji niejawnych w Urzedzie Miejskim w Surazuy,
2. Pani Anna Rys spetnia warunki okreslone w art. 14 ust. 3 ustawy, m.in.-
1) posiada poswiadczenie bezpieczenstwa nr 10205419p wydane przez Agencje

Bezpieczenstwa Wewngetrznego Delegatura w Biatymstoku, upowazniajgce do informacji
niejawnych 0znaczonych klauzulag POUENE - na okres do 24.05.2029r.,

§2

Zakres obowiazkéw Petnomocnika ds, ochrony informacjj niejawnych okresa zatacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




: Zalacznik
B 4
URMISTRZ SURAZA do Zarzadzenia Nr 49/2019

Burmistrza Suraza
zdnia 31.12.20] Or.

Zakres obowiazkéw Pelnomocnika ds. och rony informacji niejawnych
W Urzedzie Miejskim w Surazu

l. Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkéw bezpieczenstwa
fizycznego.

3. Zarzadzanie ryzykiem bezpieczeristwa informacji niejawnych, w Szczegolnoscei szacowanie

4. Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz Przestrzeganie przepisow o ochronie tych
informacji, w szczegolnosci  okresowa ( co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji,
materialow i obiegu dokumentéw w Urzedzie Miejskim.

5. Opracowywanie i aktualizowanie, Wymagajacego akceptacji Burmistrza, planu ochrony
informacjj nigjawnych w Urzedzie Miejskim  w tym w razie Wprowadzenia stany
nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji.

6. Prowadzenie szkoler w zakresie ochrony informacji niejawnych.

7. Prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych.

8. Prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych w Urzedzie Miejskim albo
wykonujacych czynnogci zlecone, ktore posiadaja uprawnienia do dostepu do informacji
niejawnych oraz 0s0b, ktérym odmoéwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa [ub je
cofnigto, obejmujacego wylacznie:

a) imig i nazwisko.

b) numer PESEL,

¢) imig ojca,

d) date i miejsce urodzenia,

e) adres miejsca zamieszkania lub pobytu,

f) okreslenie dokumenty konczacego procedure, date jego wydania oraz numer.

9. Przekazywanie ABW do ewidencji, o ktérych mowa w art. 73 ust.1 ustawy danych, o ktorych
Mmowa w art.73 ust.2 ustawy, osob uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, a takze
0s0b, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto
decyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa, na podstawie wykazu.

10. Niezwloczne informowanie Burmistrza oraz podjecie dzialan w celu wyjasnienia

1. Niezwloczne powiadamianie ABW w przypadku naruszenia przepisow ochronie informacjj
niejawnych 0znaczonych klauzula . poufne™




