ZARZADZENIE Nr 23/2018
BURMISTRZA SURAZA

z dnia 18 wrzesnia 2018 r.

W sprawie przygotowania materialéw planistycznych do projektu
budzetu Gminy Suraz na 2019 rok.

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018r. poz.994 ze zm.) oraz Uchwaty Nr XLVII/313/10 Rady Miejskiej w Surazu
z dnia 28 wrze$nia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;
1 szczegbtowosci materialow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu, ustalam:

§ 1. Kierownicy Referatow oraz Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych (jednostek
budzetowych, instytucji kultury) zobowiazani sa do ztozenia materiatéw planistycznych do
projektu budzetu na 2019 rok.
a)  Plany finansowe jednostek posiadajacych osobowosé prawng, nalezy sporzadzié
w szczegotowoscei:
> plan przychodéw z wyodrebnieniem dotacji z budzetu panstwa lub
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

> plan kosztow z wyodrebnieniem:

- wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych,

- zakupu towardw i ustug,

» informacje na temat $rodkéw pienieznych na poczatek i koniec roku

b) Plany finansowe jednostek budzetowych nalezy sporzadzi¢ w szczegélowosci dzial,
rozdzial, paragraf. Opis zadania powinien by¢ syntetyczny 1 obejmowaé istotne
elementy. Opisujac przewidywane wykonanie i zalozenia rzeczowo-finansowe planu
nalezy uwzglednic:

wykonanie wg stanu na 30.09.2018r.

przewidywane wykonanie do konca 2018 roku.

dochody i wydatki nie wystepujace w budzecie roku 2018.

zmiany wielkos$ci poszczegdlnych elementow kalkulacyjnych,

czynniki, ktére spowodowaly ewentualna zmiane trendu wzrosty lub
spadku,
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§ 2. Wnioski radnych, rad soteckich, komisji Rady, organizacji pozarzadowych ubiegajacych
si¢ o dotacj¢ dotyczgce wprowadzenia zadan wlasnych do budzetu, moga byé sktadane
Burmistrzowi w terminie do 10 pazdziernika 2018r.

§ 3. Podstawa planowania dochodéw budzetowych na 2019 rok jest:

a) przewidywane wykonanie dochodéw w roku 2018,

b) subwencja ogélna — planowane kwoty poszczegolnych czgsci  subwencji przyjete
w wysokosciach wynikajacych z informacji otrzymanej z Ministerstwa Finansow,

c) dotacje celowe z budzetu panstwa — planowane kwoty przyjete w wysokosciach
wynikajacych z zawiadomienia Wojewody Podlaskiego oraz Krajowego Biura



d)

g)

h)
i)

)

Wyborczego o przyznanych dotacjach,

pozostate dochody — planowane kwoty winny by¢ przyjete w wysokosciach
wynikajgcych z zawartych porozumien, umow, promes,

udzialy w podatkach stanowigcych dochody budzetu panstwa — planowane kwoty
winny by¢ ustalone zgodnie z ustawa o dochodach jst, z uwzglednieniem skutkow
nowych rozwigzan w systemie podatkowym,

dochody z majatku - planowane wptywy winny by¢ ustalone w wysokosci wynikajace]
z zawartych uméw najmu, dzierzawy, oplat za wieczyste uzytkowanie,

dochody realizowane przez gminne jednostki budzetowe, instytucje kultury, —
planowane kwoty winny by¢ ustalone na podstawie przewidywanej liczby
$wiadczonych ushug i obowigzujacych cen jednostkowych, naleznych dochodéw na
podstawie ustaw lub uméw.

dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych.

dochody z zwiazane z realizacjg zadan okreslonych ustawa Prawo ochrony Srodowiska
oraz ustawa o Utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

dochody dla wyodrebnionego rachunku dochodéow oswiatowych jednostek
budzetowych

§ 4. Podstawa planowania wydatkéw budzetowych na 2019 rok jest przewidywane wykonanie
wydatkow w 2018 r. w nastgpujacym zakresie:
a) w odniesieniu do wynagrodzen osobowych kwotg bazowg jest:

g)

» kwota przewidywanego wykonania miesi¢cznych wynagrodzen osobowych
wynikajacych ze stosunku pracy,

> kwota jednorazowych platnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy, itp.),

» skutki zwigkszonych wydatkéw na wynagrodzenia wynikajace z planowanych
zmian organizacyjnych.

> planowane na 2019 rok wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy
przedstawi¢ w szczegétowosci obejmujgcej stopnie awansu zawodowego,

wyodrebnié¢ wynagrodzenie zatrudnianych bezrobotnych w ramach rob6t publicznych,
interwencyjnych i prac spotecznie uzytecznych oraz podzieli¢ je na kwoty podlegajace
refundacji i finansowane ze srodkow wlasnych,

Wynagrodzenie zasadnicze dla nauczycieli nalezy przyjaé w wysokosci wynikajacej
z obowigzujacych przepisow.

wyodrebni¢ skutki 4,0% wzrostu wynagrodzen pracownikoéw niepedagogicznych
(pracownicy administracji jst i obstugi).

ilo$¢ etatow kalkulacyjnych na 2018 rok wyznaczaja:

> w placowkach o$wiatowych — zatwierdzone arkusze organizacyjne na
2018/2019 r.,
» w pozostatych jednostkach:

- etaty w2018 rok,
- zmiany planowane do wprowadzenia w 2019 r.,

dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje si¢ w wysokosci 8,5 % sumy wyptaconych
wynagrodzen w 2017 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw sfery budzetowej (Dz.U.
z2016r. poz. 2217 ze zm.),

sktadki na ubezpieczenie spoleczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w art. 22
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h)

)
k)

D)

n)

ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U.
z2017r. poz. 1778 ze zm.),
odpis na ZFSS dla pracownikéw nie bedacych nauczycielami planuje si¢ zgodnie
z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $swiadczen socjalnych (Dz. U.
z 2018 1. poz. 1316 ze zm.). W odniesieniu do nauczycieli — odpis na ZFSS planuje sie
zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz.U. z 2018 r.
poz. 967). Na mocy art. 53 ust. 2 ustawy — Karta Nauczyciela dla nauczycieli bgdacych
emerytami i rencistami dokonuje si¢ odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych w wysokosci 5 % pobieranych przez nich emerytur i rent.
Wydatki rzeczowe nalezy kalkulowaé¢ w oparciu o przewidywane wykonanie 2018
roku i zaktadany srednioroczny wskaznik cen towaréw i ustug konsumpcyjnych 2,3 %.
Jednoczesnie nalezy je pomniejszy¢ o wyplaty jednorazowe dokonywane w 2018 roku.
W przypadku koniecznosci zwigkszenia kwoty planowanej na wydatki rzeczowej
zgodnie z podanymi zasadami nalezy poda¢ szczegdtowe uzasadnienie.
Wydatki na realizacje zadan okreslonych ustawg Prawo ochrony s$rodowiska oraz
ustawg o Utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach - sporzadzi¢ zatacznik Nr 1.
wydatki dla wyodrebnionego rachunku dochodéw o$wiatowych jednostek
budzetowych,
przy ustalaniu wydatkdw inwestycyjnych oraz wieloletnie zadania inwestycyjne nalezy
sporzadzi¢ zatacznik Nr 2. i uwzgledni¢ przede wszystkim:

» wartos¢ kosztorysowg, harmonogram realizacji i finansowania zadan,

» zaawansowanie robot na koniec 2018 roku,

>  warto$¢ umow zawartych w 2018 roku z terminem realizacji zadania w 2019 1.

» mozliwosci finansowania zadania przez gmine,

» mozliwos$¢ realizacji przewidywanego zakresu robaét,
wydatki na realizacje zadan okreslonych w gminnym programie profilaktyki
i rozwigzywania problem6ow alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii -
sporzadzi¢ zalgcznik Nr 3.
wydatki zwigzane z wyodrebnieniem funduszu soteckiego - sporzadzi¢ zatacznik Nr 4.

§ 5. Ustala sie terminy i osoby odpowiedzialne za realizacje¢ poszczegdlnych etapow prac nad
projektem budzetu na 2019 rok:

Wykonawcy-osoby Sermim
Lp. Wyszczegolnienie prac 5. s ukonczenia prac
odpowiedzialne do
Planowany stan zatrudnienia, wykaz Klerovyn(;cy gnll(lnnych
1. |planowanych w 2019 r. nagréd Jee nOSt? 17.10.2018 r.
jubileuszowych, odpraw arganizacyjoyeh,
’ Sekretarz
Opracowanie propozycji do projektu uchwaty
budzetowej w zakresie dochodéw i T — . h
wydatkow (biezgcych) gminnych jednostek ownicy ghunnye
2. . . .. jednostek 17.10.2018 r.
organizacyjnych, uwzgledniajgcych wytyczne : .
okreslone w § 2 i 3 — przedtozone w formie OrgamIZaCyIIyCH
papierowe;.
Wykaz zadan inwestycyjnych planowanych | Kierownik Referatu
3. |do realizacji w 2019 r. oraz w latach 2019- informatyki, 17.10.2018 r.
2021, z uwzglednieniem zrédel finansowania, budownictwa,




szczegblnie srodkéw z funduszy gospodarki
strukturalnych — Zatacznik Nr 1 komunalnej, obrony
cywilnej, ppoz.
AR i b e e Skarbnik do 15.11.2018 1.
wraz z objasnieniami

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Referatow oraz Kierownikom
1 Dyrektorom gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




