
ZARZ{DZENIE Nr 3212015

BURMISTRZA SURAZA

z dnia 14 wrzeSnia 2015 r.

w sprawie przygotowania material6w planistycznych do projektu
budZetu Gminy Sura2 na 2016 rok

Napodstawie art.30 ust l ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorz4dzie gminnym
(Dz. U. z 2013r. poz.594 ze zm.) oraz Uchwaly Nr XLVIV3l3ll0 Rady Miejskiej w Sura2u
z dnia 28 wrzesnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej
i szczeg6lowoSci material6w informacyjnych towarzyszqcych projektowi budzetu, ustalam:

$ 1. Kierownicy Referatow oraz Kierownicy gminnych jednostek orgarizacyjnych (ednostek
budzetowych, instytucji kultury) zobowi4zani s4 do zloZenia material6w planistycznych do

projektu budzetu na 2016 rok.

a) Plany finansowe jednostek posiadajqcych osobowo6i prawnq, nalezy sporz4dzic
w szczeg6lowoSci:

bud2etu j ednostki samorz4du terytorialnego,

- wynagrodzeri i skladek od nich naliczanych,

- zakupu towar6w i uslug,

b) Plany finansowe jednostek budzetowych nale?y sporz4dzi6 w szczegllowoSci dzial,
rozdzial, paragraf. Opis zadania powinien by6 syntetyczny i obejmowa6 istotne

elementy. Opisuj4c przewidywane wykonanie i zalohenia rzeczowo-frnansowe planu

nale?y uwzglgdni6:

spadku,

$ 2. Wnioski radnych, rad soleckich, komisji Rady, organizacji pozarzqdowych ubiegajqcych

sig o dotacjg dotycz4ce wprowadzenia zadan wlasnych do budzetu, mog4 by6 skladane

Burmistrzowi w terminie do 10 paldziemika 2015r.

$ 3. Podstaw4 planowania dochod6w budzetowych na 2016 rok jest:

.) przewidywane wykonanie dochod6w w roku 2015,
b) subwencja og6lna - planowane kwoty poszczeg6lnych czgSci subwencji przyjgte w

wysokoSciach wynikaj4cych z informacji otrzymanej z Ministerstwa Finans6w,
c) dotacje celowe z budhetu pafrstwa - planowane kwoty przyjEte w wysokoSciach

wynikaj4cych z zawiadomienia Wojewody Podlaskiego oraz Krajowego Biura



Wyborczeg o o przyzruanych dotacj ach,

d) polostale 
-dochody 

planowane kwoty winny byd przyjgte w wysokoSciach

wynikaj 4cy ch z zaw artych porozumiefi , um6w, promes,

e) udzialy w podatkach stanowi4cych dochody budZetu paristwa - planowane kwoty' 
winny by6 ustalone zgodnie z ustaw4 o dochodach jst, z uwzglgdnieniem skutk6w

nowych rozwi4zai w systemie podatkowym,

0 dochody z maj4tku - planowane wplylvy winny by6 ustalone w wysokoSci wynikajqcej

z zawartych um6w najmu, dzierfuav,ry, oplat za wieczyste u2ytkowanie,

g) dochody realizowane przez gminne jednostki budZetowe, instytucje kultury,

planowane kwoty winny by6 ustalone na podstawie przewidywanej liczby

Swiadczonych uslug i obowi4zujEcych cen jednostkowych, naleZnych dochod6w na

podstawie ustaw lub um6w.
h) dochody z tytulu wydawania zezwolehna sprzeda?napoj6w alkoholowych.

ii dochody z zwiqzane z realizacjE zadah okreSlonych ustaw4 Prawo ochrony Srodowiska

oraz ustaw a o lJtrzymaniu czystoSci i porz4dku w gminach'

j) dochody dla wyodrgbnionego rachunku dochod6w oSwiatowych jednostek

bud2etowych

$ 4. podstaw4 planowania wydatk6w budZetowych na 2016 rok jest przewidywane wykonanie

wydatk6w w 2015 r. w nastEpuj4cym zakresie:

a) w odniesieniu do wynagrodzefiosobowych kwot4 bazow4 jest:

wynikaj4cYch ze stosunku Pracy,

zmian o rganizacYj nYch.

przedstawi 6 w szczeg6lowoSci obejmuj4cej stopnie awansu zawodowego,

b) wyodrgbni6 wynagrodzenie zatrudnianych bezrobotnych w ramach rob6t publicznych,
' 

inierwincylnyctr i prac spolecznie uLytecznych oraz podzielid je na kwoty podlegaj4ce

refundacji i finansowane ze Srodk6w wlasnych,

c) Wynagrodzenie zasadnicze dla nauczycieli naleby przyiqt w wysoko5ci wynikaj4cej

z obowi4zuj 4cych PrzePis6w.
d) wyodrgbnid skutki 3r00oh wzrostu wynagrodzeri

(pracownicy administracji jst i obstugi).

e) iloS6 etat6w kalkulacyjnych na 2016 rok wyznaczaiq:

pracownik6w niepedagogicznYch

201512016 r.,

- etaty w 2015 rok,
- zmiany planowane do wprowadzeniaw 2016 t., - zal4cznik Nr 5

0 dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje sig w wysoko5ci 8,5 yo sumy wyplaconych

wynagrodzeri w i0l4 r., o kt6rych mowa w art.4 ustawy zdnia 12 grudnia 1997 t.

o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownik6w sfery budZetowej (Dz.U. z

2013r. poz. ll44 ze zm.),
g) skladki na ubezpieczenie spoleczne planuje sig w wysokoSci okreSlonej w art.22



ustawy z dnia 13 puldziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spolecznych (Dz. U.z20l3r. poz. 1442 ze zm.),
odpis na ZFSS dla pracownik6w nie bgd4cych nauczycielami planuje sig zgodnie
z ustaw4 z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu Swiadczeri ro.3ut.ry.t (Dz. U.
z 2012 r. poz. 592 ze zm.). w odniesieniu do narczycieli - odpis ,u ,i.5s';lanuje sig
zgodnie z art. 53 ustawy z dnia26 stycznia 1982 r. Karta nauc)yciela (Dz.i.22014 r.
poz' l9l). Na mocy art. 53 ust. 2 ustawy - Karta Nauczyciela dla nauczycieli bgd4cych
emerytami i rencistami dokonuje sig odpisu na zaldadowy fundusz 6wiadczeri
socjalnych w wysokoSci 5 Yo pobieranych przez nich emerytur irent. Dla prawidlowej
realizacji tej zasady oraz popravrrrrego okreslenia puli Srodk6w na ten cel, informacie
slu24ce poprawnemu skalkulowaniu wysokoSci emerytur i rent nauczycielskiih
powinny opiera6 sig na faktycznych danych. Forma pory.k*iu tych danych nalezy do
kompetencji dyrektora plac6wki oSwiatowej. Wynika 

-to 
bezpoSrednio z przepis6w

ustawy - Karta Nauczyciela, kt6ra w art. 53 ust. 3a okreSla izkolg $lac6wkgj jako
jednostkg wlaSciw4 do dokonania odpisu. Powyzszq zasadq potwieidzaj4 przepisy
ustawy z dnia 04 marca 1994 r. o zakladowym funduszu socjalnym, ao dOrej *piort
odwoluje sig Karta Nauczyciela, ceduj4c na pracodawcg obowi4zlk dokonu.ria odpisu.
JednoczeSnie naleZy podkresli6, i2 ustawa z drrra 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych umo2liwia uzyskanie takich danych.
Wydatki rzeczowe nale2y kalkulowad w oparciu o przewidywane wykonanie 2015
roku i zakJadany Srednioroczny wskaZnik inflacji - 1,7 7o. JednoczeSnie nale1y je
pomniejszy6 o wyplaty jednorazowe dokonywane w 2ols roku. w przypaa[u
koniecznosci zwigkszenia kwoty planowanej na wydatki ,r""ro*"i zgodnie
z podanymi zasadami naleZy poda6 szczeg6lowe uzasadnienie.
Wydatki na realizacjg zadai okreSlonych ustaw4 Prawo ochrony Srodowiska oraz
ustaw4 o Utrzymaniu czystoSci i porz4dku w gminach - sporz4dzi6 zal4cznik Nr l.
wydatki dla wyodrgbnionego rachunku dochod6w oSwiatowych jednostek
bud2etowych,
przy ustalaniu wydatk6w inwestycyjnych oraz wieloletnie zadania inwestycyjne nale2y
sporzqdzil zal4cznikNr 2. i uwzglgdnii przede wszystkim:

wydatki na realizacjg zadah okreslonych w gminnym programie profilaktyki
i rozwiqzywania problem6w alkoholowych oraz przeciwdziiania narkomanii
sporz4dzic zal4cznik Nr 3.
wydatki zwi1zane z wyodrgbnieniem funduszu soleckiego - sporzqdzit, zalqcznikNr 4.

$ 5. Ustala sig terminy i osoby odpowiedzialne zarealizacjg poszczeg6lnych etap6w prac nad
projektem budzetu na 2016 rok:

h)

i)

i)

k)

l)

m)

n)

Lp. Wyszczeg6lnienie prac Wykonawcy-osoby
odpowiedzialne

Termin
ukofczenia Drac

1

Planowany stan zatrudnienia, Wkaz
planowanych w 2016 r. nagr6d
jubileuszowych, odpraw

Kierownicy gminnych
jednostek

organizacyjnych,
Sekretarz

10.10.2015 r.



okreslone w $ 2 i 3 - przedloione w formie

Opracowanie pr
bud2etowej w zakresie dochodOw i
wydatk6w (bieZ4cych) gminnych jednostek
or garuzacyjnych, uwzgl gdniaj E.y"h wyty czr

Kierownicy gminn
jednostek

organizacyjnych
10.10.2015 r.

W ykaz zadan inwestycyj nych planowanych
do realizacj i w 2016 r. oraz w iatach 2016_
20 I 8, z uw zglgdnieniem Lr 6 del fi nansowania,
szczeg6lnie Srodk6w z funduszy
strukturalnych - Zal4cznik Nr I

Kierownik Referitu
informatyki,

budownictwa,
gospodarki

komunalnej, obrony

10.10.2015 r.

Sporz4dzenieproj@
wrazz objaSnieniamr do l5.l1.2015 r.

$ 6' Wykonanie zarzqdzenia powierza sig Kierownikom Referat6w oraz Kierownikom iDyrektorom gminnych j ednostei< organizacyjnych.

$ 7. Zarzqdzenie wcho dzi w Zycie zdniem podpisania.

Burmistrz utaza
BTJR. S:TII Z

Henryk Wkipinski



Zal4cznikNr l

Dochody i wydatki zwi4zane z realizacj4 ustawy o
utrzymaniu czystosci i porz4dku w gminach oraz ustawy

prawo ochrony Srodowiska

Lp. Wyszczeg6lnienie
s

Plan na 2016r.
(kwota)

I 2 J 4I Dochody og6lerl r,b
Ia. Dochody og6lem uczip 90002

Wplaty mieszkaric6w (kalkulacja - iloSi gosp. x.
stawki)

^b Dochody og6lem poS 90019
Wplaty z FOS
- opl. produktowa
- wpt. z FOS

II. Wydatki og6lem a*b

IIa Rozdzial uczip 90002
I Wynagrodzenia osobowe pracownik6w 4010
2 Skladki na ubezpie czenia spoleczne 4110
J Skladki na Fundusz Pracy 4120

4

Zaktp material6w i wyposaZenia

42r0

5

Zaktp uslug pozostalych

4300

6

7

Wydatki na inwestycje

60s0

Wydatki na zakupy inwestycyjne 6060

IIb Rozdzial poS 90006
Zakup material6w i wyposaZenia

4210

Zaklp uslug pozo stalych

4300



Szczeg6lowa kalkulacja dochod6w i wydatk6w do bud2etu na 2016 rok

Miejscowo5i i data Sporz4dzil

( imig i nazwisko )
Akceptowal (imi9 i nazwiskc

- stanowisko sluzbowe)

S -t- rr- -

ryk Lapihski

BLIR-

ngr in2.



))

Zal4cznikNr 2

Data sporz4dzenia:

Wydatki na jednoroczne zadania inwestycyjne i wieloletnie programy inwestycyjne

Sporz4dzil: Akceptowal

Lp.

Program inwestycyjny

Zadanie inwestycyjne

Okres

realizacji
Warto56

inwestycji
Naklady

dotychczas

poniesione

WysokoS6

wydatk6w

w 2016 r., ztego

WysokoSd

wydatk6w

w 2017 r., zteso

Wysoko56

wydatk6w

w 2018 r.. zteso
Srodki

wlasne

Srodki zewn. Srodki

wlasne

Srodki zewn. Srodki

wlasne

Srodki zewn.
dotacie po2yczki dotacie oo?vczki dotacie pozyczki

Razem

:":,":'-'"#=",st ttt1. ntrrytril,irti



Zal4cznik Nr 3

Dochody i wydatki zwiqzane z realizacj1 zadait
okreSlonych w gminnym programie profilaktyki i

rorwiqrJwania problem6w alkoholowych oraz
przeciwdzialania narkomanii

Lp. Wyszczeg6lnienie s
Plan na 2016r.

(kwota)
1 2 J 4

I Dochody og6lem 75618
Wplaty za wydane zezwolenia

II. Wydatki ogrilem a*b

a Rozdzial 851s3

1 Zakrry material6w i wyposa2enia 4210

2 Zaktp uslug pozo stalych 4300

IIb Rozdzial 8s154

1 Wynaerodzenia osobowe pracownik6w 4010

2 Skladki na ubezpie czenia spoleczne 4l 10

1
J Skladki na Fundusz Pracy 4120

4

Wynagrodzenia bezosobowe
-GKRPA (ilo56 os6b x stawka x iloS6

spotkanri)
-umowy zlecJ dzie\o

4t70

5 Zaklp material6w i wyposazenia 4210

J Zakup uslug pozo stalych 4300

7 R6zne oplaty i skladki 4430

Szczeg6lowa kalkulacja(opis) wydatk6w do budzetu na 2016 rok

Sporz4dzil

( imig inazwisko )

Bt Akceptowal (imig i nazwiskc

- stanowisko stu2bowe)

MiejscowoSi i data

mgr in2. He





Zal4cznik Nr 4

Wydatki zwiqzane z wyodrgbnieniem w budiecie
Funduszu soleckiego

Lp. Wyszczeg6lnienie Rozdzial i g Plan na 2016r.
(kwota z wniosku)

I 2 a
J 4

I. Wydatki og6lem do dyspozycji solectw, z
tego dla :

1 Koricowizna - Rozdzial: 60016t92t05t92109*

Wynagrodzenia bezosobowe 4170

Zakup material6w i wyposazenia 4210

Zakttp uslug remontowych 4270

Zaktp uslug pozo stalych 4300

Wydatki i zakupy inwestycyjne 6050/6060*

2 Kowale -Ptozdzial 60016192t05t92109*

Wynagrodzenia bezosobowe 4110

Zakup material6w i wyposaZenia 4210

Zakup uslug remontowych 4270

Zakup uslug pozo stalych 4300

Wydatki i zakupy inwestycyjne 60s0/6060

J Zawyki Ferma -Ptozdzial 60016192t05t92109*

Wynagrodzenia bezosobowe 4t70

Zakup material6w i wyposa2enia 4210

Zakrry uslug remontowych 4270

Zakup uslug pozo stalych 4300

Wydatki i zakupy inwestycyjne 6050/6060*

4 Zawyki -Rozdzia\ 600t6t92105/92t09*

Wynagrodzenia bezosobowe 4t70

Zaktp material6w i wyposazenia 4210

Zaktq uslug remontowych 4270

Zakup uslug pozostalych 4300

Wydatki i zakupy inwestycyjne 6050/6060*

5 Sredziriskie- Rozdzial 60016/92t05t92109*

Wynagrodzenia bezosobowe 4170

Zakup material6w i wyposaZenia 42t0



Zakup uslug remontowych

Zakup uslug pozo stalych

Wydatki i zakupy inwestycyjne

60016192t05192109*

Zaktq material6w i wyposaZenia

Zakup uslug remontowych

Wydatki i zakupy inwestycyjne

600t6192105t92r09*

Zakup material6w i wyposa2enia

Wydatki i zakupy inwestycyjne

Zimnochy Swigchy- Rozdzial 60016192105192109*

Zaktp material6w i wyposa2enia

Zaktry uslug pozo stalych

Wydatki i zakupy inwestycyjne

600t6192105t92t09*

Wynagrodzenia bezosobowe

Zakrry material6w i wyposaZenia

Wydatki i zakupy inwestycyjne

600t6192105t92t09*

Wynagrodzenia bezosobowe

Zakup material6w i wyposa2enia

Zakup uslug remontowych

Zakup uslug pozo stalych

Wydatki i zakupy inwestycyjne

* niepotrzebne skreSlii



rozdzialy - 600 1 6 drogi gminn e, 92105 pozostale zadania w zakresie kultury, 92109 Swietlice wiej skie

Suma og6lem w rozdziale 60016: .....

Suma og6lem w rozdziale 92105 = .....

Suma og6lem w rozdziale 92109: .....

Suma og6lem funduszu na20l6r. = .....

1

Akceptowal (imig i nazwiskr

- stanowisko sluZbowe)

Miejscowos6 i data Sporz4dzil

( imig i nazwisko )

T:W:,:,:



)
Plan zatrudnienia i funduszu wynagrodzefr

) Zalqcznik Nr 5

Lp. Dzial Rozdzial $
WielkoS6 etat6w stan na

30.09.2015r.
Przewidywane wykonanie na

2015r.(w zl.)
Wielko66 etat6w

planowana na2016r.
Plan na 2016r.(w zl.) Uwagi /wyja5nienia

I 2 J 4 5 6 7 8 9

4010

4040

4l l0

4120

7501 1 0 0.00

4010

4040

4170

41 10

4t20

n
U : .0

4010

4040

4110

4120

0,00

0,

7s023 0,00 0,00

75412 0 0 0,00



4010

4040

4l l0

4120

80113 0 0,00 0 0,00

4010

4040

4l l0

4120

85212 0 0,00 0 0,00

4010

4040

4l l0

4120

85219 0 0,00 0,00 0,00

4010

4040

4r l0

4r20

90017 0,00 0,00 0,00

:;:::;#,:


