ZARZADZENIE Nr 31,2014
BURMISTRZA SURAZA
z dnia 09 wrzesnia 2014 r,
W sprawie przygotowania materialéw planistycznych do projektu

budzetu Gminy Suraz na 2015 rok.

Na podstawie art. 30 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z 2013r. poz.594 ze zm.) oraz Uchwaly Nr XLVII/313/10 Rady Miejskiej w Surazu
z dnia 28 wrzesnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej
1 szczegdtowoscl materiatow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu, ustalam:

§ 1. Kierownicy Referatéw oraz Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych

(Jednostek budzetowych, instytucji kultury) zobowigzani sa do zlozenia materialéw
planistycznych do projektu budzetu na 2015 rok.

a)

b)

Plany finansowe jednostek posiadajacych osobowosé prawng, nalezy sporzadzi¢
w szczegolowosci:

» plan przychodéw z wyodrgbnieniem dotacji z budzetu panstwa lub
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

» plan kosztéw z wyodrebnieniem:

- wynagrodzen i sktadek od nich naliczanych,

- zakupu towardw 1 ustug,

» informacj¢ na temat $rodkéw pienigznych na poczatek i koniec roku

Plany finansowe jednostek budzetowych nalezy sporzadzi¢ w szczegolowoscei dziat,
rozdzial, paragraf. Opis zadania powinien by¢ syntetyczny i obejmowaé istotne
elementy. Opisujac przewidywane wykonanie i zalozenia rzeczowo-finansowe planu
nalezy uwzglednié:

» zmiany wielkosci poszezegolnych elementéw kalkulacyjnych,

» czynniki, ktore spowodowaly ewentualna zmiane trendu wzrosty lub
spadku,

» dochody i wydatki nie wystepujace w budzecie roku 2014.

§ 2. Podstawg planowania dochodéw budzetowych na 2015 rok jest:

przewidywane wykonanie dochodéw w roku 2014,

subwencja ogolna — planowane kwoty poszczegélnych czesci subwencji przyjete w
wysokosciach wynikajgcych z informacji otrzymanej z Ministerstwa Finansow,

dotacje celowe z budzetu panstwa — planowane kwoty przyjete w wysokogciach
wynikajgcych z zawiadomienia Wojewody Podlaskiego oraz Krajowego Biura
Wyborczego o przyznanych dotacjach,

pozostate dochody - planowane kwoty winny byé przyjete w wysokosciach
wynikajgcych z zawartych porozumien, uméw, promes,

udzialy w podatkach stanowiacych dochody budzetu panstwa — planowane kwoty
winny by¢ ustalone zgodnie z ustawg o dochodach jst, z uwzglednieniem skutkow
nowych rozwiazan w systemie podatkowym,




g)

h)
1)

i)

dochody z majatku - planowane wptywy winny by¢ ustalone w wysokosci wynikajacej
z zawartych uméw najmu, dzierzawy, oplat za wieczyste uzytkowanie,

dochody realizowane przez gminne jednostki budzetowe, instytucje kultury, —
planowane kwoty winny byé¢ ustalone na podstawie przewidywanej liczby
swiadczonych ustug i obowigzujacych cen jednostkowych, naleznych dochodéw na
podstawie ustaw lub umdw.

dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

dochody z zwigzane z realizacja zadan okreslonych ustawg Prawo ochrony $rodowiska
oraz ustawa o Utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

dochody dla wyodrebnionego rachunku dochodéw oswiatowych  jednostek
budzetowych .

§ 3. Podstawg planowania wydatkow budzetowych na 2015 rok jest przewidywane

wykonanie wydatkéw w 2014 r. w nastepujacym zakresie:
a) w odniesieniu do wynagrodzen osobowych kwota bazowa jest:

g

h)

» kwota przewidywanego wykonania miesi¢cznych wynagrodzen osobowych
wynikajacych ze stosunku pracy,

» kwota jednorazowych platnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy, itp.),

» skutki zwickszonych wydatkéw na wynagrodzenia wynikajace z planowanych
Zmian organizacyjnych.

» planowane na 2015 rok wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy
przedstawi¢ w szczegotowosci obejmujacej stopnie awansu zawodowego,

wyodrgbni¢ wynagrodzenie zatrudnianych bezrobotnych w ramach robét publicznych,
interwencyjnych i prac spolecznie uzytecznych oraz podzielié je na kwoty podlegajgce
refundacji i finansowane ze srodkdw wtasnych,

Wynagrodzenie zasadnicze dla nauczycieli nalezy przyjaé w wysokosci wynikajacej
z obowigzujacych przepisow.

wyodrebni¢ skutki 2,00% wzrostu wynagrodzen pracownikéw niepedagogicznych
(pracownicy administracji jst i obstugi).

ilos¢ etatow kalkulacyjnych na 2015 rok wyznaczaja:

» w placowkach o$wiatowych — zatwierdzone arkusze organizacyjne na
201472015 r.,
» w pozostatych jednostkach:

- plan etatow na 2014 rok,

- Zmiany organizacyjne wprowadzone w 2014 r.,

- zmiany planowane do wprowadzenia w 2015 1., w tym zmiany zakresu
kompetencji.

dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje si¢ w wysokosci 8,5 % sumy wyplaconych
wynagrodzen w 2014 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw sfery budzetowej (Dz.U. z
2013r. poz. 1144 ze zm.),

sktadki na ubezpieczenie spoteczne planuje si¢c w wysokosci okreslonej w art. 22
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz. U.
z2013r. poz. 1442 ze zm.),

odpis na ZFSS dla pracownikéw nie bedacych nauczycielami planuje sie zgodnie
z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczeri socjalnych (Dz. U.



J)
k)

D

z 2012 r. poz. 592 ze zm.). W odniesieniu do nauczycieli — odpis na ZFSS planuje si¢
zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz.U. z 2014 .
poz. 191). Na mocy art. 53 ust. 2 ustawy — Karta Nauczyciela dla nauczycieli bedacych
emerytami 1 rencistami dokonuje si¢ odpisu na zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych w wysokosci 5 % pobieranych przez nich emerytur i rent. Dla prawidlowej
realizacji tej zasady oraz poprawnego okreslenia puli $rodkéw na ten cel, informacje
stuzgce poprawnemu skalkulowaniu wysokosci emerytur i rent nauczycielskich
powinny opiera¢ si¢ na faktycznych danych. Forma pozyskania tych danych nalezy do
kompetencji dyrektora placowki oswiatowej. Wynika to bezposrednio z przepisow
ustawy — Karta Nauczyciela, ktora w art. 53 ust. 3a okresla szkole (placowke) jako
Jednostke wiasciwg do dokonania odpisu. Powyzsza zasadg potwierdzaja przepisy
ustawy z dnia 04 marca 1994 r. o zakladowym funduszu socjalnym, do ktérej wprost
odwotuje si¢ Karta Nauczyciela, cedujgc na pracodawce obowiazek dokonania odpisu.
Jednoczesnie nalezy podkreslic, iz ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych umozliwia uzyskanie takich danych.

Wydatki rzeczowe nalezy kalkulowa¢ w oparciu o przewidywane wykonanie 2014
roku 1 zakladany srednioroczny wskaznik inflacji — 2,3 %. Jednoczesnie nalezy je
pomniejszy¢ o wyplaty jednorazowe dokonywane w 2014 roku. W przypadku
koniecznosci zwigkszenia kwoty planowanej na wydatki rzeczowej zgodnie
z podanymi zasadami nalezy podaé szczegdtowe uzasadnienie.

Wydatki na realizacje zadan okreslonych ustawg Prawo ochrony srodowiska oraz
ustawg o Utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach - sporzadzié¢ zatacznik Nr 1.
wydatki dla  wyodrebnionego rachunku dochodéw o$wiatowych jednostek
budzetowych,

przy ustalaniu wydatkéw na wieloletnie zadania inwestycyjne nalezy sporzadzi¢
zatacznik Nr 2.

m) wydatki na realizacje zadan okreslonych w gminnym programie profilaktyki

1 rozwigzywania probleméw alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii -
sporzadzi¢ zalacznik Nr 3.

wydatki zwigzane z wyodrgbnieniem funduszu sofeckiego - sporzgdzié zalacznik Nr 4.
przy ustalaniu wydatkéw na zadania inwestycyjne planowane do realizacji w roku 2015
nalezy uwzglednic¢ przede wszystkim:

wartos¢ kosztorysowa, harmonogram realizacji i finansowania zadan,
zaawansowanie robdt na koniec 2014 roku,

wartos¢ umow zawartych w 2014 roku z terminem realizacji zadania w 2015 r.
mozliwosci finansowania zadania przez gmine,

mozliwos¢ realizacji przewidywanego zakresu robot,

YV VYVYY

§ 4. Ustala si¢ terminy i osoby odpowiedzialne za realizacj¢ poszczegdlnych etapéw

prac nad projektem budzetu na 2015 rok:

T Wykonawcy-osoby Termin

Lp. Wyszezegélnienie prac oydpowiedzialne ukonczenia prac
Planowany stan zatrudnienia, wykaz Klerown(icy gmkmnych

1. | planowanych w 2015 r. nagrod Jednoste 10.10.2014 r.
jubileuszowych organizacyjnych,

> Sekretarz

Opracowanie propozycji do projektu uchwaly| Kierownicy gminnych

2. |budzetowej w zakresie dochodow i jednostek 10.10.2014 r.
wydatkow (biezagcych) gminnych jednostek organizacyjnych




organizacyjnych, uwzgledniajacych wytyczne
okreslone w § 2 1 3 — przedlozone w formie

papierowej.
Wykaz zadan inwestycyjnych planowanych K1e€§xf~(;r;l:a1‘[{el(fie:ratu
do realizacji w 2015 r. oraz w latach 2015- bu downi(:}t(wel
3. 12017, z uwzglednieniem zrddet finansowania, osnodarki ’ 10.10.2014 r.
szczegolnie srodkéw z funduszy komﬁnalljne' obron
strukturalnych — Zatgcznik Nr 1 cywilnejJ ,ppoz Y
4 Sporzadzenie projektu uchwaty budzetowe; Skarbnik do 15.11.2014 r.

wraz z objasnieniami

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ Kierownikom Referatow oraz Kierownikom i
Dyrektorom gminnych jednostek organizacyjnych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Burmistrz Suraza

A

Stawopmiyr Halicki




Zatacznik Nr |

Dochody i wydatki zwigzane z realizacja ustawy o
utrzymaniu czystos$ci i porzadku w gminach oraz ustawy
prawo ochrony $srodowiska

. Plan na 2015r.
Lp. Wyszczegblnienie § (kwota)
1 2 ’ 3 4
I. | Dochody ogélem ab | e s
I1a. |Dochody ogotem  uczip T5618 | cieiiireerrreneeien
Whplaty mieszkaficow
S T
Dochody ogélem  pos 90019
Wptaty z FOS
II. |Wydatkiogélem abe | e
II a | Rozdzial uczip 75023
1 | Wynagrodzenia osobowe pracownikéw 4010 ]
2 | Skiadki na ubezpieczenia spoleczne 4110 |
Skladki na Fundusz Pracy 4120
II b | Rozdzial uczip 90002 [
Zakup materialéw i wyposazenia
4 T R T
| Zakup ustug pozostatych
§ [ 4300 |
6 | Wydatki na inwestycje 6050
7 | Wydatki na zakupy inwestycyjne 6060 | e
11 ¢ | Rozdzial pos 90006 |
Zakup materialéw | wyposazenia 4210 |
Zakup usiug pozostatych 4300

....................................................................................................................................




....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

Miejscowosé i data Sporzadzit Akceptowat (imig i nazwisko

{ imi¢ i nazwisko ) - stanowisko stuzbowe)
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Zatgcznik Nr 3

Dochody i wydatki zwigzane z realizacja zadan
okreslonych w gminnym programie profilaktyki i
rozwigzywania problemow alkoholowych oraz

przeciwdzialania narkomanii

Plan na 2015r.

Lp. Wyszezegdlnienie § (kwota)
1 2 3 4

1 Dochody ogdlem 75618

Whplaty za wydane zezwolenta

II. |Wydatkiogolem 1 ireeereiersienaaassiaaan

.- a | Rozdzial 85154
1 | Wynagrodzenia osobowe pracownikow 4010
2 | Skiadki na ubezpieczenia spoleczne 4110 |
3 |Skladki na Fundusz Pracy 4120
4 | Wynagrodzenia bezosobowe 4170
5 | Zakup materiatléw i wyposazenia 4210
6 |Zakup usthug pozostalych 4300 |
7 |Roézne oplaty i sktadki 4430

~ czegotowa kalkulacja(opis) wydatkéw do budzetu na 2015 rok

Miejscowosé i data Sporzadzit

( imig i nazwisko )

Akceptowal (imie i nazwisko

- stanowisko stuzbowe)



Zatgcznik Nr 4

Wydatki zwigzane z wyodr¢bnieniem w budzecie

Funduszu soleckiego

Plan na 2015r.

Lp. Wyszezegolnienie Rozdzial i § (kwota z wniosku)
1 2 3 4
I Wrydatki ogotem do dyspozycji sotectw, z
© |tegodla:
1 |Koficowizna - Rozdziat: 60016/92105/92109*
Wynagrodzenia bezosobowe 4170
Zakup materialdow 1 wyposazenia 4210
Zakup ustug pozostatych 4300
2 |Kowale - Rozdzial 60016/92105/92109*
Wynagrodzenia bezosobowe 4170
Zakup materialéw 1 wyposazenia 4210
Zakup ustug pozostalych 4300
3 {Zawyki Ferma - Rozdzial 60016/92105/92109*
Wynagrodzenia bezosobowe 4170
Zakup materialdw 1 wyposazenia 4210
Zakup ustug pozostatych 4300
—~4 | Zawyki - Rozdzial 60016/92105/92109*
Wynagrodzenia bezosobowe 4170
Zakup materialow i wyposazenia 4210
Zakup ustug pozostalych 4300
5 | Sredzinskie- Rozdziat 60016/92105/92109*
Wynagrodzenia bezosobowe 4170
Zakup materialéw 1 wyposazenia 4210
Zakup ustug pozostatych 4300
6 |Rynki -Rozdzial 60016/92105/92109*
Wrynagrodzenia bezosobowe 4170
Zakup materialdéw 1 wyposazenia 4210
Zakup ustug pozostalych 4300




7 | Zimnochy - Rozdziat 60016/92105/92109*
Wynagrodzenia bezosobowe 4170
Zakup materiatléw i wyposazenia 4210
Zakup ustug pozostatych 4300

8 |Lesznia - Rozdziat 60016/92105/92109*
Wynagrodzenia bezosobowe 4170
Zakup materialow 1 wyposazenia 4210
Zakup ustug pozostatych 4300

9 | Doktorce - Rozdzial 60016/92105/92109*
Wynagrodzenia bezosobowe 4170
Zakup materialéw i wyposazenia 4210
Zakup ustug pozostatych 4300

* niepotrzebne skresli¢ rozdziaty - 60016 drogi gminne, 92105 pozostale zadania w zakresie kultury, 92109
$wietlice wiejskie

Suma ogdlem w rozdziale 60016 =.........................

Suma ogédlem w rozdziale 92105=.........................

Suma ogoélem w rozdziale 92109 = .........................

Suma ogdlem wrozdziale ........= ...

Suma ogolem funduszu. O
i

....................................................................................................................................

Miejscowosc i data Sporzadzit Akceptowat (imig i nazwisko

( imie i nazwisko ) - stanowisko stuzbowe)



