
ZARZADZtrNIE Nr 3712023

BURMISTRZA SURAZA

z dnia l5 wrze6nia 2023 r.

rY sprawie przygotowania material6w planistycznych do projektu
budietu Gminy Sura2 na 2024 rok.

Na podstawie art. 30 ust 'l ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorz4dzie gminnym (Dz.

u. z 202.i. poz.559) oraz Uchwaly Nr XLVII/313/10 Rady Miejskiej w surazu

z dnia 28 wrzelnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly bud2etowej

i szczeg6lowosci material6w informacyjnych towarzysz4cych projektorvi budZetu, ustalam:

$ l. Kierownicy Referat6w oraz Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych (iednostek

f,udZetowych, inttytr";i kultury) zobowi4zani sq do zloZenia material6w planistycznych do

projektu bud2etu na 2024 rok.

a) Plany finansowe jednostek posiadaj4cych osobowo66 prawn4, nale2y sporz4dz-it'

w szczeg6lowoSci:
F plan przychod6w z wyodrqbnieniem dotacji z budZetu paristwa lub

bud2etu jednostki samorzqdu terytorialnego,

F plan koszt6w z wYodrgbnieniem:

- wynagrodzei i skiadek od nich naliczanych,

- zakupu towar6w i uslug,

D informacjg na temat Srodk6w pienigznych na poczqtek i koniec roku

b) Plany finansowe jednostek budZetowych naleiry sporz4dzii rv szczeg6lowoSci dzial.

rozdzial, paragraf. Opis zadania powinien byi syntetyczny i obejmowa6 istotne

elementy. Opisuj4c przewidywane wykonanie i zaloaenia rzeczowo-finansowe planu

naleZy uwzglgdnii:

F wykonanie wg stanu na 30.09.2023r.
) przewidywane wykonanie do korica 2023 roku.
) dochody i wydatki nie wystgpuj4ce w bud2ecie roku 2023.
F zmiany wielkoSci poszczeg6lnych element6w kalkulacyjnych,
i czynniki, kt6re spowodowaty ewentualna zmiang trendu wzrosty lub

spadku,

g 2. Wnioski radnych, rad soleckich, komisji Rady, organizacji pozarzqdowych ubiegajqcych
sig o dotacjg dotyczqce wprowadzenia zadafi wlasnych do bud2etu, mog4 byi skladane

Burmistrzowi w terminie do 10 pa2dziemika2023r.

$ 3. Podstaw4 planowania dochod6"v budZetowych na 2024 rok jest:

przewidywane wykonanie dochod6w w roku 2023,
subwencja og6lna - planowane kwoty poszczeg6lnych czg6ci subwencji przyjgte
w wysokoSciach wynikaj4cych z informacji otrzymanej z Ministerstwa Finans6w.
dotacje celowe z budzetu paristwa - planowane kwoty przyjgte w wysokoSciach
wynikaj4cych z zawiadomienia Wojewody Podlaskiego oraz Krajowego Biura
Wyborczego o przy znany ch dotacjach.
pozostale dochody - planowane kwoty winny byi przyjgte w wysokoSciach

wynikaj4cych z zawartych porozumieri, um6w, promes.

udziaty w podatkach stanowiEcych dochody budZetu parlstr.va planowane kwoty

a)
b)

c)

d)

e)



winny byi przyjgte w wysokosciach wynikaj4cych z informacji otrzymanej
z Ministerstwa Finans6w,

f) dochody z maj4tku - planowane wplywy winny by6 ustalone rv wysokoSci wynikaj4cej
z zawartych um6w najmu, dzierZawy, oplat za wieczyste u2ytkowanie,

g) dochody realizowane przez gminne jednostki budzetowe. instytucje kultury, _
planowane kwoty winny byi ustalone na podstawie przewidywanej liczby
Swiadczonych uslug i obowi4zui4cych cen jednostkowych, nale2nych dochod6w na
podstawie ustaw lub um6w.

h) dochody z tytulu wydawania zezwolefi na sprzedaZ napoj6w alkoholowych.
i) dochody z zwi4zane z realizaci4 zadafi okreslonych ustaw4 prawo ochrony srodowiska

oraz ustawa o Utrzymaniu czystoSci i porz4dku w gminach.
j) dochody dla wyodrgbnionego rachunku dochod6w oSwiatowych jednostek

bud2etowych

$ 4. Podstaw4 planowania wydatk6w bud2etowych na 2024 rok jest przewidywane wykonanie
wydatk6w w 2023 r. w nastgpuj4cym zakresie:

a) w odniesieniu do wynagrodzeri osobowych kwot4 bazowq jest:

) kwota przewidywanego wykonania miesigcznych wynagrodzefi osobowych
wynikaj4cych ze stosunku pracy,

F kwota jednorazowych platnoSci (nagrody jubileuszowe. odprawy, itp.),
) skutki zwigkszonych uydatk6w na wynagrodzenia q,.nikaj4ce z planowanych

zmian organizacyjnych.
) planowane na 2024 rok wydatki na wynagrodzenia dla nauczycieli nalezy

przedstawii w szczeg6lowoSci obejmujEcej stopnie awansu zawodowego,
) minimalne wynagrodzenie za pracg od 01.01.2024 do 30.06.2024 w wysokoSci

4.24221, zai od 01.01 .2024 do 31.12.2024 w wysokoSci 4.300 zl,
F minimalna stawka godzinowa od 01.01 .2024 do 30.06.2024 w wysokoSci

27 ,7021, zaS od 01 .07 .2024 do 31 .12.2024 w wysokoSci 28,1 0zl.
b) wyodrgbni6 wynagrodzenie zatrudnianych bezrobotnych w ramach rob6t publicznych,

interwencyjnych i prac spolecznie firytecznych oraz podzielii je na kwoty podlegaj4ce
refundacji i finansowane ze Srodk6w wlasnych,

c) wynagrodzenie zasadnicze dla nauczycieli naleZy przyjqt, w wysokoSci wynikaj4cej
z obowi4zuj4cych przepis6w.

d) wyodrgbnii skutki l0 0/o wzrostu wynagrodzeri pracownik6w niepedagogicznych
(pracownicy administracji i obslugi jednostek gminnych) podwyZka wynagrodzeri
zostanie wprowadzona w terminie i wysokoSci okreSlonej przez Blrmistrza przy
uwzglgdnieniu sytuacj i finansowej gminy).

e) ilo5i etat6w kalkulacyj nych na 2024 rok wyznaczajq:

) w plac6wkach oSwiatowych - zatwierdzone arkusze organizacyjne na

2023/2024 r.,

F w pozostalych jednostkach:

- etaty w 2023 rok,
- zmiany planowane do wprowadzeni a w 2024 r.,

f) dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje sig w wysokoSci 8.5 % sumy wyplaconych
wynagrodzeri w 2022 r., o kt6rych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownik6w sfery budZetowej,

g) skladki na ubezpieczenie spoleczne planuje sig w wysoko5ci okeSlonei w art. 22
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczefi spolecznych (Dz. U.
2202lr. poz. 423 ze zm.),



Wvszczeg6lnienie prac Wykonatvcy-osob1,
odporviedzialne

Termin
przedlo2enia do

Skarbnika
/RN{ i IUOGmin

Planowany stan zatrudnienia, wykaz
planowanych w 2024 r. nagr6d
jubileuszowych, odpraw

Kierownicy gminnych
jednostek

organizacyjnych,
Kierownik USC.

Sekreta

12.10.2023 r

Opracowanie propozycji do projektu uchwaly
bud2etowej w zakresie dochod6w i wydatk6
gminnych jednostek organizacyj nych.
uwzglgdniaj4cych wytyczne okreSlone w $ 2
J rzedlo2one w formie terorve

Kierownicy gminnych
jednostek

organizacyjnycir
12.10.2023 r

J
Oszacowanie dochod6w i wydatk6w
zwl amenlt') ch z Gminn m Pro

Przer,".odnicz4ca

GKRPA 12.10.2023 r.

h) odpis na ZFsS dla pracownik6w nie bgd4cych nauczycielami planuje sig zgodnie
z usraw4 o 1{!1dowm funduszu swiadczeri socjalnych. w odniesieniu do nauc}cieli
- odpis na ZFSS planuje sig zgodnie ustawq Karta nauczyciera. Na mocy art. 53 ust. 2
ustawy - Karta Nauczyciela dla nauczycieli bgd4cych emerytami i rencistami dokonuje
sig odpisu na zakladowy fundusz swiadczerl socjalnych w wysokosci 5 % pobieranyih
przez nich emerytur i rent.

i) wplata finansowana przez podmiot zatrudniai4cy na pracownicze plany Kapitalowe,
o kt6rej mowa w ustawie z dnia 4 pa2dziemrka 20l g r. o pracowniizych pranach
kapitalowych (Dz. u -z 2020 r. poz. 1342), powinna by6 planowana * 

',y.ttos"i t ,sx
wynagrodzenia,

i) wplaty na Paistwowy Fundusz Rehabiritacji os6b Niepelnosprawnych planuje sig
zgodnie z ustawq z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotlcrrel o.u,

_ zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych (Dz. tJ. 22016 r. poz.2046 ze zm.j,k) wydatki rzeczowe nalezy kalkulowad w oparciu o przewidywane wykonanie 2022 rokui zakladany Srednioroczny wska2nik cen towar6w i uslug konsumpcyjnych 6,6 y..
Jednoczesnie nalezy je pomniejszyi o wyplaty jednorazowe dokonywane w 2022 roku.w przypadku koniecznosci zwigkszenia kwoty planowanej na wydatki rzeczowe
zgodnie z podanymi zasadami nalezy poda6 szczeg6lowe uzasadnienie.l) wydatki na realizacjg zadari okeslonych ustawE prawo ochrony srodowiska oraz
ustaw4 o Utrzymaniu crystoSci i porzqdku w gminach _ sporzqdzii zal4cznik Nr l.

m) wydatki dla wyodrgbnionego rachunku dochod6w oswiatowych jednostek
budZetowych,

n) pruy ustalaniu wydatk6w inwestycyjnych oraz wieloletnie zadania inwestycyjne nalezy
sporzqdzi(. zal4cznik Nr 2 i uwzglEdnii przede wszystkim:

F wartoii kosztorysow4. harmonogram realizacji i finansowania zadari.F zaawansowanie rob6t na koniec 2023 roku,
) wartosd um6w zawartych w 2023 roku z terminem realizacj i zadania w 2024 r.} mo2liwoSci finansowania zadania przez gming,
) mo2liwoSi realizacji przewidywanego zakresu rob6t,

o) wydatki na realizaciE zadari okreilonych w gminnym programie profiraktyki
i rozwi4zywania problem6w alkoholowych oraz przeci*dziaLnia naikomanii -
sporz4dzi(, zal4cznik Nr 3.

$ 5. Ustala sig terminy i osoby odpowiedzialne za realizacjg poszczeg6lnych etap6w prac nad
projektem bud2etu na 2024 rok:

I

Lp.

2.



Profi Iaktyki i Rozwi4z.vwania Problem6w
alkoholowych oraz Przecirvdzialania
Narkon.ranii i Przemoc y w Rodzinie

4
Opracowanie danych dotycz4cych wydatk6w
'zvviqzany ch z funkcjonowaniem
Ochotniczych Strazy Pozarnych

Gminny Komendant
OSP

12.10.2023 r.

)

strukturaln ych - Zal4cznik Nr 1

W y kaz zadah inwestycyj nych planowanych
do realizacji w 2024 r. oraz w latach 2024-
2026, z uwzglgdnieniem 2r6del finansowania,
szczeg6lnie Srodk6w z funduszy

Sekretarz 12.102023 r.

6
Sporz4dzenie projektu uchwaly budZetowej
wraz z objaSnieniami Skarbnik

RM i RIO do
15.11.2023 r.

$ 6. Wykonanie zarz4dzenia powierza sig kierownikom referat6w oraz kierownikom gminnych
j ednostek organizacyj nych.

$ 7. Zarz4dzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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